单用途商业预付卡
集团、品牌发卡企业备案流程

　 一、办理部门
　　 集团发卡企业和品牌发卡企业向其工商登记注册地设区的市人民政府商务主管部门备案（省级商务主管部门权力下放）
　　 二、法定依据
《单用途商业预付卡管理办法（试行）》（商务部令2012第9号）
　　三、备案范围
　　 备案企业必须是从事零售业、住宿和餐饮业、居民服务业，且工商登记注册所在地为济南市辖区内的集团、品牌法人发卡企业。
四、办理时限
法定时限20个工作日，承诺时限5个工作日
　　五、办理程序
（一）接受咨询。详细了解企业性质、注册资金及规模情况，确定是否在备案范围及备案性质，并一次性告知备案所需材料。
（二）受理审核
　   1、市商务局网站下载《单用途卡发卡企业备案表》和《单用途卡发卡企业备案承诺书》（网址：）。
　　2、填写《单用途卡发卡企业备案表》（一式两份）。单用途卡发卡企业应完整、准确、真实地填写《单用途卡发卡企业备案表》，并由公司法定代表人签字、加盖企业公章。
　  3、提交申请材料
　 （1）《单用途卡发卡企业备案表》；
　 （2）《企业法人营业执照》（副本）复印件；
　 （3）组织机构代码证复印件；　　
　 （4）经审计机构审计的上一年度财务报表及合并财务报表（加盖公章），但工商注册登记不足一年的集团发卡企业、品牌发卡企业除外；
　  （5）实体卡样本（正反面）、虚拟卡记载的信息样本；
　  （6）单用途卡业务、资金管理制度；
　  （7）单用途卡购卡章程、协议；
　  （8）资金存管账户信息和资金存管协议；
　  （9）与售卡企业签订的协议文本及售卡企业清单；
（10）集团发卡企业提交集团股权关系说明；品牌发卡企业提交企业标志、注册商标所有权或排他使用权证明。
备注：以上材料均须一式两份并装订成册。发卡企业为外商投资企业的，还应提交外商投资企业批准证书复印件；法人无法亲自办理，需提供代办人身份证复印件（加盖公章），授权书（办理事项、代办人姓名、身份证号，法人签字加盖公章）。
4、工作人员受理并审核材料的完整性。
5、材料不全或不在备案受理范围，退回补充完善或告知不予受理理由。
6、材料初审通过，工作人员进一步审核材料的合规性。
7、材料审核通过后，工作人员给予备案编号。
8、 企业用“备案编号”作为账号登录单用途商业预付卡系统完成网上备案。
9、工作人员审核书面备案材料和网上备案材料的一致性和合规性。
10、审核通过后，申请人领取备案回执单。不符合要求的退回补充完善备案申请材料。
11、在局网站上进行备案公示。
12、备案登记、存档办结。
（三）日常监管。备案通过后，向有关区县商务主管部门反馈企业备案情况；按季度督促调度备案发卡企业及时登录商务部业务信息系统提报企业发卡情况；根据12345热线投诉举报情况及时协调处理消费纠纷。
 　  附件1：济南市单用途商业预付卡发卡企业备案登记表
      附件2：济南市单用途商业预付卡发卡企业备案承诺书

联系人：王淑文             电话：66602025
附件1

济南市单用途商业预付卡发卡企业备案登记表
备案编号（备案机关填写）：                                 
	企业名称（中文）
	

	组织机构代码
	
	所属行业
	

	法定代表人姓名
	
	身份证件号码
	

	企业住所
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	注册资本
	

	售卡场所地址
（可附页）
	

	兑付场所地址
（可附页）
	

	工商注册登记日期
	
	工商注册登记号
	

	上年度营业收入
	
	上年度发卡金额
	

	上年末预收资金余额
	
	是否品牌或集团经营
	


	备注：





填表前请认真阅读背面的条款，并由企业法定代表人签字、盖章。
  
 盖  章
                                  年   月   日
附件2

济南市单用途商业预付卡发卡企业备案承诺书

本企业作如下承诺：
一、遵守《单用途商业预付卡管理办法（试行）》及相关法律法规。
二、不伪造、变造、涂改、出租、出借、转让、出卖《单用途卡发卡企业备案表》。
三、在备案表中所填写的信息是完整的、准确的、真实的；所提交的所有材料是完整的、准确的、合法的。
四、《单用途卡发卡企业备案表》上填写的任何事项发生变化之日起，15日内到备案机关办理《单用途卡发卡企业备案表》变更手续；终止发卡业务的，办理注销手续。
如违反上述承诺，将承担一切法律责任。

发卡企业签字、盖章
                             年 　 月  　日
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