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一、资料变更申请法规依据
《备案管理办法》第八条规定，特许人的以下备案信息有变化的，应当自变化之日起30日内向备案机关申请变更：
（一）特许人的工商登记信息。
（二）经营资源信息。
（三）中国境内全部被特许人的店铺分布情况。
二、资料变更申请流程
企业网上重新编辑并上报
商务主管部门最终审核通过
商务主管部门初次审核通过
企业网上提交资料变更申请




三、资料变更申请详细介绍
（一）申请特许人信息（特许人工商登记信息：名称、住所、法定代表人）资料变更
1.提出资料变更申请，等待管理部门审核通过
（1）点击左框中特许人信息和电子版材料两个选项，然后点击右箭头，右框中出现相应选项
（2）在变更内容说明框中对此次变更进行说明
（3）在附件处上传新的企业法人营业执照或其他主体资格证明
注：变更特许人法定代表人需在附件处同时上传新的企业法定代表人身份证明
（4）点击确定，完成此次资料变更申请，等待管理部门审核通过
2.管理部门审核通过后，重新编辑和上报备案材料
（1）在特许人信息编辑处重新编辑特许人信息
（2）在电子版材料处上传新的企业法人营业执照或其他主体资格证明
注：变更特许人法定代表人需在电子版材料处同时上传新的企业法定代表人身份证明
（2）在预览与申报处，点击上报备案材料，等待管理部门审核通过
3.管理部门审核通过，此次资料变更申请完成
（二）申请经营资源信息（属于同一特许品牌）资料变更
1.提出资料变更申请，等待管理部门审核通过
（1）点击左框中经营资源信息和电子版材料两个选项，然后点击右箭头，右框中出现相应选项
（2）在变更内容说明框中对此次变更进行说明
（3）在附件处上传新的与特许经营活动相关商标权、专利权及其他经营资源的注册证书
注：特许人仅有经营资源使用权的，需在附件处同时上传新的经营资源许可使用协议。申请经营资源信息变更减少的，不需要上传附件。
（4）点击确定，完成此次资料变更申请，等待管理部门审核通过
2.管理部门审核通过后，重新编辑和上报备案材料
（1）在经营资源信息编辑处重新编辑经营资源信息
（2）在电子版材料处上传新的与特许经营活动相关商标权、专利权及其他经营资源的注册证书
注：申请经营资源信息变更减少的，需在电子版材料处删除相应的与特许经营活动相关商标权、专利权及其他经营资源的注册证书。特许人仅有经营资源使用权的，需在电子版材料处同时上传新的或者删除相应的经营资源许可使用协议。
（2）在预览与申报处，点击上报备案材料，等待管理部门审核通过
（3）管理部门审核通过，此次资料变更申请完成
（三）申请加盟店信息（中国境内全部被特许人的店铺分布情况）资料变更
1.提出资料变更申请，等待管理部门审核通过
（1）点击左框中加盟店信息选项，然后点击右箭头，右框中出现相应选项
（2）在变更内容说明框中对此次变更进行说明
（3）在附件处上传新的特许经营合同
注：申请加盟店信息资料变更减少的，不需要上传附件
（4）点击确定，完成此次资料变更申请，等待管理部门审核通过
2.管理部门审核通过后，重新编辑和上报备案材料
（1）在加盟店信息编辑处重新编辑加盟店信息
注：无需在电子版材料处上传新的特许经营合同
（2）在预览与申报处，点击上报备案材料，等待管理部门审核通过
3.管理部门审核通过，此次资料变更申请完成
四、资料变更申请审核时间
商务主管部门在收到特许人的资料变更申请时，参照条例第九条的规定予以审核。
条例第九条规定，商务主管部门应当自收到特许人提交的符合本条例第八条规定的文件、资料之日起10日内予以备案，并通知特许人。特许人提交的文件、资料不完备的，商务主管部门可以要求其在7日内补充提交文件、资料。
风险提示：
特许人应确保填写的信息和上传的附件真实有效，且特许人应明知部分所填写的信息和上传的附件将在备案审核通过后予以公告，社会公众通过备案公告网站发现特许人的备案信息存在虚假隐瞒等情形时可向商务主管部门投诉，经查证属实的，商务主管部门将按照《备案管理办法》第十二条的规定撤销备案。 
第十二条 已完成备案的特许人有下列行为之一的，备案机关可以撤销备案，并在商业特许经营信息管理系统予以公告： 
（一）特许人注销工商登记，或因特许人违法经营，被主管登记机关吊销营业执照的。 
（二）备案机关收到司法机关因为特许人违法经营而作出的关于撤销备案的司法建议书。 
（三）特许人隐瞒有关信息或者提供虚假信息，造成重大影响的。 
（四）特许人申请撤销备案并经备案机关同意的。 
（五）其他需要撤销备案的情形。 

